<
Q D IDCAPTURE

Base de connaissances > GED > La recherche > Comment trouver le document X, Y, Z ?

Comment trouver le document X, Y, Z ?
Matthew WRAY - 2026-06-09 - La recherche

Pour trouver vos documents codifiés vous pouvez utiliser le titre dans le champ
suivant :

(]

Ce champ lance une recherche de type Google, listant les documents contenant
le mot que vous aurez saisi.

Pour une recherche plus précise, il faudra utiliser la recherche avancée en
cliquant sur :

(]

Cliquer sur ce bouton affichera tous les criteres possibles (éléments de
codification, visas et date) :

(]

En général, rechercher un document via son numéro et indice est suffisamment
précis pour le retrouver.
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