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Ressources supplémentaires :

GED - Tutoriel vidéo : déposer un document

GED - Tutoriel Vidéo : réviser un document

Pour réviser un ou plusieurs documents a un indice supérieur
Il est possible de procéder de trois facons différentes :

1. Plusieurs documents simultanément depuis le bouton Nouveau tout en
haut a gauche de la liste des document :
Déroulez les options depuis la fleche noire située a droite du bouton et
choisissez Nouvelles révisions :
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Cette option ouvre une page affichant tous vos documents pré-
positionnés sur l'indice suivant. Seules les lignes ayant fait I'objet d'un
choix de fichier seront affectées par la révision :

Révision des documents de ILEX : Documents EXE - 3 documents - Page 1 sur1
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Déposer e documentl
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Comme pour un dépot initial (Cf. point 4 ci-dessus), ne pas refermer la
page avant affichage de la page de confirmation. La diffusion des dépots


https://customer-service.idcapture.fr/en-US
https://customer-service.idcapture.fr/en-US/kb
https://customer-service.idcapture.fr/en-US/kb/gestion-financiere-gestion-documentaire
https://customer-service.idcapture.fr/en-US/kb/gestion-documentaire
https://customer-service.idcapture.fr/en-US/kb/gestion-documentaire
https://customer-service.idcapture.fr/en-US/kb/articles/comment-reviser-un-document
https://customer-service.idcapture.fr/en-US/kb/gestion-documentaire
https://customer-service.idcapture.fr/en-US/kb/articles/ged-tutoriel-video-deposer-un-document
https://customer-service.idcapture.fr/en-US/kb/articles/ged-tutoriel-video-reviser-un-document

aura lieu par par email le lendemain.

2. Depuis la fiche de synthese du document, grace au bouton Réviser, tout
en bas a gauche, dans la colonne des indices :

PROJET TEST - ID CAPTURE

EXE ILE 9 PLN ICN ATN TZO 0026 i

ndices

o 19/08/25 T3

L | [ ]
Réviser I
3.

0 test 19/08/2025

EXE ILE
Emeattaur : ILEX (utilisateur test)
Fichier principal : Nom initial VISIOBAT_Notice
Imprimable : MNom initial ZIP TEST.zip
Révisable par : utilisateur t.

Interlocuteur Date

QUALICONSULT (QUA)

BUREAU DE CONTROLE En atten!
Utilisateur Test

BETEM (ASC)

BUREAU D'ETUDES ASCENSEURS En atteni
BETEM ELE U.

BETEM (MOX)
MAITRE D'(EUVRE D'EXECUTION En atten
BETEM MOX U,

4. Enfin, pour déposer un nouvel indice sur un document particulier, cliquez



simplement sur son indice depuis la liste des documents : la page de
révision s'ouvrira pour ce document.
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